「當代傳播現況與趨勢論壇」  工作時程規劃表

1/Mar/2008
· 活動舉辦日期：97/3/29
· 活動規劃&定案：97/1/10 ~ 97 /2/26
· 講者資訊回收：97/3/3（一）
· 講者講義資料回收：97/3/14（五）
· 索票期間：97/3/12-3/20(四)
	    日期

項目
	2  月
	3  月
	活動日
	4月
	5月
	6-7 月

	
	4-8
	12-15
	18-22
	25-29
	3-7
	10-14
	17-21
	24-28
	29-31
	1-3
	7-11
	14-18
	21-25
	28-30
	2
	5-9
	12-16
	19-23
	26-30
	

	活動前：

活動規劃&定案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	講者資料蒐集安排
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	講者邀約與聯繫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	講義資料蒐集彙整
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活動宣傳
（校內外）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校友邀約—邀請卡製作與寄送email
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	會場安排與佈置
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	餐點規劃
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	志工規劃
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	場控規劃
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	設備準備
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	翻譯同學安排
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	報到台統籌
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	索票作業
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	大會手冊製作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	卓越計畫相關作業流程執行
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	貴賓晚宴
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活動當天
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	活動後

活動實錄蒐集與製作
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校外成果展
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	校內成果展
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教育部訪視
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經費核銷與結案
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


活動實錄完成：4/25


結案報告：5/30


校外成果展：暫定5/10(以專題設計方式在台中展出)


校內成果展：6/6會場佈置完成、6-7月成果展


教育部訪視：5-6月(暫定6月校內成果展期間)





工作第一階段圖示  


工作第二階段圖示


工作第三階段圖示
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